İç Tesisat ve Servis Hatları Sertifikası Başvurusunda Sunulması Gereken Bilgi ve Belgeler;
1. Tekkeköy, Canik, İlkadım ve Atakum ilçelerini kapsayan dağıtım bölgesi içindeki işyeri veya irtibat bürosunun adresi ile telefon, faks ve elektronik posta bilgileri yazılı kaşeli ve imzalı beyanı,
2. Sanayi ve/veya Ticaret Odasına 5362 sayılı Esnaf ve Sanatkarlar kanununa göre kurulmuş olan ilgili meslek odasına kayıtlı olduğunu gösterir belgenin aslı veya aslı ibraz edilmek üzere sureti,
3. Noterden onaylı imza sirküleri (Gerçek kişiler için imza beyanı ve Nüfus cüzdanı aslı sunulmak üzere fotokopisi),
4. Firma sahibi veya çalışanı Makina Mühendisine ait, yüksek öğrenim belgesinin ilgili fakülte onaylı sureti veya aslı ibraz edilmek üzere fotokopisi ile akredite edilmiş kuruluşlardan alınmış doğal gaz iç tesisat yetkili mühendis belgesi ve endüstriyel tüketimli tesislerin doğal gaza dönüşümü yeterlilik belgesi,
5. İsim ve meslekleri itibarıyla istihdam edilen personel listesi ile belgeleri sunulan personelden, çalışanlar için Sosyal Güvenlik Kurumuna teslim edilen en son aya ait Aylık Prim ve Hizmet Belgesinin ve işe yeni alınanlar için Sigortalı İşe Giriş Bildirgesinin, üzerinde firma yetkilisi ile mali müşavir imza ve kaşeleri,
6. Doğal gaz ve diğer sektörlerde yapılan işlerle ilgili makine mühendisine ait iş deneyim bilgileri ya da firmaya ait iş durum belgelerinin aslı veya aslı ibraz edilmek üzere fotokopisi,
7. Faaliyet konularına göre temin edilecek belgeler, asıl veya aslı ibraz edilmek üzere fotokopileri;
7.1. Proje;

7.1.1. Makina mühendisine ait akredite edilmiş kuruluşlardan alınmış Doğal Gaz İç Tesisatı  Mühendis Yeterlilik Belgesi ve Endüstriyel ve Büyük Tüketimli Tesislerin Doğal Gaza Dönüşümü Mühendis Yeterlilik Belgesi,

7.2. Müşavirlik;

7.2.1. Makina mühendisine ait akredite edilmiş kuruluşlardan alınmış Doğal Gaz İç Tesisatı Mühendis Yeterlilik Belgesi ile Endüstriyel ve Büyük Tüketimli Tesislerin Doğal Gaza Dönüşümü Mühendis Yeterlilik Belgesi,

7.2.2. Firmanın doğal gaz iç tesisatı ve servis hattı veya doğal gaz tesisi yapımı ya da mühendislik ve müşavirlik hizmetlerine ilişkin iş bitirme veya iş durum belgeleri ya da firma çalışanı Makina mühendisinin doğal gaz iç tesisatı ve servis hattı veya doğal gaz tesisi yapımında ya da mühendislik ve müşavirlik hizmetlerine ilişkin çalıştığına dair iş deneyim belgeleri,

7.3. Kontrol-Denetim;
7.3.1. Makina mühendisine ait akredite edilmiş kuruluşlardan alınmış doğal gaz İç Tesisatı Mühendis Yeterlilik Belgesi ile Endüstriyel ve Büyük Tüketimli Tesislerin Doğal Gaza Dönüşümü Mühendis Yeterlilik Belgesi,

7.3.2. MYK onaylı Seviye 4 Doğal Gaz İşletme Bakım Operatörü mesleki yeterlilik belgesi,

7.3.3. Firmanın doğal gaz iç tesisatı ve servis hattı veya doğal gaz tesisi yapım veya kontrol ve denetimine ilişkin iş bitirme veya iş durum belgeleri ya da firma çalışanı Makina mühendisinin doğal gaz iç tesisatı ve servis hattı veya doğal gaz tesisi yapımında veya kontrol ve denetiminde çalıştığına dair iş deneyim belgeleri.

7.4. İç Tesisat Yapım, Bakım-Onarım;
7.4.1. Makina mühendisine ait akredite edilmiş kuruluşlardan alınmış Doğal Gaz İç Tesisatı Mühendis Yeterlilik Belgesi ve Endüstriyel ve Büyük Tüketimli Tesislerin Doğal Gaza Dönüşümü  Mühendis Yeterlilik Belgesi,

7.4.2. 3308 Sayılı Mesleki Eğitim Kanununa göre düzenlenmiş Doğal Gaz ve Sıhhi Tesisatçılık Ustalık Belgesi veya Isıtma ve Doğal Gaz İç Tesisatçılığı Ustalık Belgesi veya doğal gaz tesisatçılığına ilişkin İşyeri Açma Belgesi ya da MYK onaylı Seviye 3 Isıtma ve Doğal Gaz İç Tesisat Yapım Personeli mesleki yeterlilik belgesi,

7.4.3. Akredite edilmiş kuruluşlarca verilen çelik boru kaynakçı sertifikası veya MYK onaylı Seviye 3 Doğal Gaz Çelik Boru Kaynakçısı mesleki yeterlilik belgesi ve polietilen boru; geçme ve semer-mesnet elektrofüzyon; kaynakçı belgesi veya MYK onaylı Seviye 3 Doğal Gaz Polietilen Boru Kaynakçısı mesleki yeterlilik belgesi,
7.5. Servis Hattı Yapım, Bakım-Onarım;

7.5.1. Makina mühendisine ait akredite edilmiş kuruluşlardan alınmış Endüstriyel ve Büyük Tüketimli Tesislerin Doğal Gaza Dönüşümü Yetkili Mühendis Belgesi,
7.5.2. MYK onaylı Seviye 4 Doğal Gaz Altyapı Yapım ve Kontrol Personeli mesleki yeterlilik belgesi,

7.5.3. Akredite edilmiş kuruluşlarca verilen Polietilen boru; geçme ve semer-mesnet elektrofüzyon; kaynakçı belgesi veya MYK onaylı Seviye 3 Doğal Gaz Polietilen Boru Kaynakçısı mesleki yeterlilik belgesi,

7.5.4. Akredite edilmiş kuruluşlarca verilen çelik boru kaynakçı sertifikası veya MYK onaylı Seviye 3 Doğal Gaz Çelik Boru Kaynakçısı mesleki yeterlilik belgesi,
8. Faaliyet konularına ilişkin olarak Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK) tarafından yayımlanan meslek standartlarında belirtilen ve faaliyetlerin yürütülmesi için gerekli tüm araç, gereç ve ekipmanın temin edileceğine dair başvuru sahibinin yazılı beyanı.

Açıklamalar;
1. Sertifika başvurusunda asıl olarak sunulan belgelerin suretleri SAMGAZ tarafından onaylanarak işleme konulur ve başvuru sahibinin beyanı dışındaki asıllar iade edilir. Başvuru sahibinin talebi halinde noter onaylı belge  suretleri için de aynı işlem uygulanır.
2. Talep edilen faaliyet konuları ve kategorilere göre doğal gaz ve diğer sektörlerde yapılan işlerle ilgili iş bitirme ve/veya iş durum belgeleri bulunmadığı taktirde, firma sahibi, şirket ortağı ve/veya şirket çalışanı dört yıllık yüksek öğrenim belgesi sahiplerinin yaptıkları işi, konusunu ve süresini gösterir, ilgili işveren tarafından düzenlenmiş doğal gaz, altyapı veya  sanayi tesisleriyle ilgili iş deneyim belgelerinin aslı veya SAMGAZ onaylı sureti temin edilir.
3. Yabancı uyruklu gerçek kişiler ve yabancı şirketler sertifika başvurularından önce 6762 sayılı Türk Ticaret Kanunu doğrultusunda Türkiye’de şirket kurarak veya şube açarak tescil olunur. Bu kişiler için, yurt dışından temin edilecek belgeler, ilgili ülkenin yetkili makamlarınca veya Türkiye'nin söz konusu ülkedeki konsolosluğunca veya Lahey Devletler Özel Hukuku Konferansı çerçevesinde hazırlanan ve 16.09.1984 tarihli ve 18517 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan “Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesi” hükümlerine uygun biçimde düzenlenir ve belgelerin yeminli tercüme bürolarınca yapılmış noter onaylı tercümeleri başvuruya eklenir. 
4. Sertifika alma/tadil/vize başvurusunda sunulan personele, firma sahibi veya ortağına ait belgeler, söz konusu personel firmada çalıştığı, ortak veya sahibi olduğu süreçte diğer bir sertifika alma/tadil/vize başvurusunda kullanılamaz.
5. Kurumdan “Proje; Mekanik”, “Kontrol ve Denetleme; Mekanik”, “Yapım/Bakım ve Onarım; Mekanik” faaliyet konuları ve kategorilerinde yapım ve hizmet sertifikası alan firmalar, bu konulara karşılık gelen “Proje”, “Müşavirlik”, “Kontrol-Denetim” ve/veya “İç Tesisat Yapım, Bakım-Onarım”  faaliyet konularında  iç tesisat ve servis hatları sertifikası başvurusunda bulunmaları halinde, 6.madde kapsamındaki belgeleri sunmazlar.
6. Sertifika alma, tadil ve vize başvurusunda sunulan bilgi ve belgeler;  31.07.2009 tarihli ve 27305 sayılı Resmi Gazete‘de yayımlanarak yürürlüğe giren Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara İlişkin Yönetmeliğin ilgili hükümleri çerçevesinde değerlendirmeye tabi tutulur.

